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Tạo từng sản phẩm trên hệ thống là gì ?

Sku được tạo trên giao diện của chính Sku và phải đi qua các bước khác nhau để điền

thông tin thuộc tính của sản phẩm.

Tạo từng sản phẩm trên hệ thống là cách tạo sản phẩm mà không cần phải tải tập tin dữ liệu



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống
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Quy trình

Chọn danh mục

ngành hàng
Thông tin SPU Thông tin chi tiết

Chi tiết Sku & 

hình ảnh
Hoàn thành

Cần điền:

1. Thương hiệu

2. Dòng sản phẩm

3. Thông tin bắt

buộc của SPU

Cần điền:

1. Thông tin bảo

hành

2. Tên sản phẩm

3. Thông tin nổi bật

4. Mô tả sản phẩm

5. Video URL

Cần điền:

1. Mô tả Sku / các

thuộc tính bắt

buộc

2. Seller SKU

3. Giá bán lẻ / giá

khuyến mãi

4. Ngày bắt đầu

kết thúc giảm

giá.

5. Bộ sản phẩm

đầy đủ

6. Kích thước

đóng gói và

sản phẩm

7. Hình ảnh



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 1: Vào giao diện Thêm Sản Phẩm

1
1. Chọn Sản phẩm

2. Chọn Thêm sản phẩm

hoặc, chọn phím tắt

Thêm sản phẩm ngoài

giao diện.

Các bước thực hiện

2



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 2: Chọn Danh mục ngành hàng

2

3

1

1. Chọn Category

2. Tại phần Selected 

Categoty, chọn danh

mục ngành hàng phù

hợp với sản phẩm của

bạn, từ danh mục ngành

hàng chính đến danh

mục ngành hàng cuối

cùng

3. Chọn Select khi đã chọn

xong ngành hàng

Các bước thực hiện



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 3: Điền thông tin SPU

Các bước thực hiện

1. Bắt đầu điền thông tin 

Thương hiệu và dòng

sản phẩm. 2 thuộc tính

này là bắt buộc.

2. Tiết theo, điền các thuộc

tính bắt buộc phải điền

trong phần này.

3. Chọn Tiếp theo để qua 

phần sau.

Lưu ý: 

- Các thuộc tính SPU có

đánh dấu * là những

thuộc tính bắt buộc phải

điền.

- Các thuộc tính SPU bắt

buộc điền sẽ khách nhau

theo từng ngành hàng cụ

thể.

1

2
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Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 4.1: Điền vào mục Thêm thông tin (Thông tin bảo hành)

1. Chọn Loại bảo hành từ

danh sách sổ xuống (Đây

là thuộc tính bắt buộc phải

điền)

2. Chọn Thời gian bảo

hành từ danh sách sổ

xuống

Lưu ý:

- Loại bảo hành là thuộc tính

bắt buộc phải điền đối với tất

cả các ngành hàng, các sản

phẩm không bảo hành (ví dụ: 

thời trang, nhà cửa và đời

sống…) vui lòng chọn No 

Waranty.

Các bước thực hiện

1
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Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 4.2: Điền vào mục Thêm thông tin (Tên sản phẩm)

Các bước thực hiện

1. Điền tên sản phẩm trong

phần Tên

Lưu ý:

- Tên sản phẩm cần đặt

đúng định dạng (Loại sản

phẩm + Thương hiệu + 

Dòng sản phẩm + Màu

sắc)

- Đặt tên cho bộ sản

phẩm. Tham khảo tài 

liệu hướng dẫn 2.6 trên

học viện Lazada.

1

https://www.lazada.com/sellercenter/vn/university/tutorials/list-your-products/


Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 4.3: Điền vào mục Thêm thông tin (Thông tin nổi bât)

Các bước thực hiện

1. Điền các thông tin nhấn

mạnh về sản phẩm. 

Nhấn chọn các chấm

đầu dòng để phần này

có định dạng đẹp.

Lưu ý:

- Thông tin nhấn mạnh

luôn ở định dạng gạch

đầu dòng ngắn ngọn.

- Tối thiểu phải có 3 

gạch đầu dòng.

1



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 4.4: Điền vào mục Thêm thông tin (Mô tả sản phẩm và đường dẫn Video)
Các bước thực hiện

1. Điền thông tin mô tả sản 

phẩm chi tiết

2. Chèn video nếu có vài 

Dường dẫn video

1

2

3



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.1: Điền vào mục Thêm thông tin (Sku và hình ảnh)
Các bước thực hiện

1. Bấm chọn các thuộc

tính liên quan đến sản

phẩm của bạn (màu

sắc hoặc size, dung

lượng..)

2. SKU sẽ được tạo theo

các thuộc tính bạn đã

chọn phía trên.

3. Sản phẩm của bạn sẽ

được nhóm lại theo các

thuộc tính đã chọn

Lưu ý:

- Mô tả sản phẩm thay

đổi theo từng ngành

hàng bạn chọn.

- Các sản phẩm sẽ được

nhóm lại trên trang

sản phẩm. Tham khảo

chi tiết tại tài liệu 2.14.

1

2 3

https://www.lazada.com/sellercenter/vn/university/tutorials/list-your-products/


Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.2: Điền vào mục Thêm thông tin (Hủy kích hoạt SKUs)
Các bước thực hiện

1. Chọn thanh công cụ

bên phải. Màu xanh lá: 

Sku được kích hoạt. 

Màu xám: Sku bị hủy

kích hoạt.
1



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.3: Điền vào mục Thêm thông tin (Seller SKU và giá)
Các bước thực hiện

1. Mã quản lý của nhà

cung cấp Seller SKU 

(Bắt buộc)

2. Số lượng

3. Giá được gọi là Giá

bán lẻ

4. Giá đặc biệt (Giá

khuyến mãi nếu có)

5. Ngày bắt đầu và kết

thúc giảm giá

Lưu ý:

• Tham khảo cách đặt Mã

quản lí cho bộ sản

phẩm tại tài liệu 2.6 trên

học viện Lazada

1

2 3

4

5

https://www.lazada.com/sellercenter/vn/university/tutorials/list-your-products/


Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.4: Điền vào mục Thêm thông tin (Bộ sản phẩm đầy đủ)
Các bước thực hiện

1. Bao gồm tất cả sản

phẩm chính và phụ

kiện mà khách hàng có

thể nhận được khi mua

sản phẩm.

Lưu ý:

- Bạn phải chắc chắn liệt

kê chính xác và đầy đủ

tất cả các sản phẩm và

phụ kiện mà khách nhận

được.

- Có thể sử dụng định

dạng: Số lượng x (Sản

phẩm cụ thể)

1



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.5 : Điền vào mục Thêm thông tin (Kích thước gói hàng và kích thước sản phẩm)

Các bước thực hiện

1. Điền thông tin kích

thước và cân nặng

của gói hàng (kích

thước và cân nặng

gói hàng là có chứa

cả sản phẩm trong

đó) – Thuộc tính bắt

buộc

2. Thông tin kích thước

sản phẩm và cân

nặng sản phẩm

(Không bắt buộc), 

đây là kích thước sản

phẩm.

1

2



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.6: Điền vào mục Thêm thông tin (Hình ảnh) Các bước thực hiện

1. Bấm Chọn ảnh trong

khung để tải hình ảnh

sản phẩm lên.

2. Sử dụng công cụ

chỉnh sửa hình ảnh, 

có thể phóng to hoặc

thu nhỏ, di chuyển

khung ảnh để chỉnh

sửa hình sản phẩm.

3. Chọn Save and 

Close nếu bạn đã hài

lòng với hình ảnh sau

khi chỉnh sửa

4. Hình ảnh sẽ xuất hiện

trong khung ảnh đầu

tiên, bạn có thể cập

nhật những hình ảnh

còn lại tương tự.

5. Chọn Edit Next Sku

để chuyển qua Sku

khác

1

2

3

4
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Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 5.7: Điền vào mục Thêm thông tin (Chỉnh sửa sản phẩm tiếp theo) Các bước thực hiện

1. Bấm chọn Copy last 

SKU information để

sao chép dữ liệu của

Sku trước đó – đây là

chắc năng cho phép

tất cả Sku sử dụng

chung 1 thông tin. 

2. Nếu Sku có dữ liệu

khác, điền tất cả

thông tin từ bước 5.1 

đến 5.8

3. Chọn Tiếp theo hoàn

tất việc tạo 1 Sku.

1

2



Tạo từng sản phẩm trên hệ thống

Bước 6: Hoàn thành Các bước thực hiện

Khi sản phẩm được tạo

thành công, bạn sẽ thấy

giao diện dưới đây.

Các bước bổ sung khác:

1. Chỉnh sửa quay lại

chỉnh sửa thông tin.

2. Chọn Hoàn tất để

đến giao diện Quản lý

sản phẩm

3. Chọn Add Another 

Product nếu bạn

muốn thêm tiếp sku

khác
1 3

2


